Урок № 17.

Тема: Практическая работа№ 10: «Разработка презентации».

Цель: Научиться создавать презентации;

на основе пустого слайда создать оформление по одному из готовых шаблонов; познакомиться со вставкой текста и рисунков; 

Научиться пользоваться инструментами: фон и заливка. 

Оборудование к уроку: конспект урока, компьютерный класс с установленной программой Microsoft PowerPoint..
План урока:

1. Новый материал.

2. Работа над проектом.

3. Домашнее задание. Подведение итогов.

Ход урока:

1. Проверка д.з.

2. Новый материал. 

	Выполнение упражнения

	1.
	Запустите PowerPoint 2000.
	 

	2.
	Создадим новую пустую презентацию. Для этого в появившемся диалоговом окне выберем "Пустую презентацию": 
	

	
	  


 
	

	
	Если вы уже работаете в PowerPoint и нужно создать новую презентацию, для этого выполните Файл=>Создать, на вкладке "Общие" выберите пиктограмму "Новая презентация". В появившемся диалоговом окне выберите тот же шаблон, который выбран на следующем рисунке:
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	Итак, на экране получили презентацию, состоящую из одного слайда:
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	Теперь займемся оформлением и содержанием слайда. 
	

	3.
	К пустому слайду можно применить один из стандартных дизайнов: Формат=>Применить оформление... 
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	Можете выбрать любой из указанных дизайнов, например, "Высокое напряжение". 
	

	4.
	Теперь заполните слайд текстовой информацией: нажмите мышью внутрь прямоугольника с надписью "Заголовок слайда" и введите свое имя и фамилию. Далее, в поле с надписью "Текст слайда", введите с клавиатуры: где вы учитесь, чем увлекаетесь, ваше хобби, кем хотели бы стать. При вводе текста в это поле вы работаете с "маркированным списком". Обратите внимание, что если текст при вводе не помещается в рамку, то размер букв автоматически уменьшается программой и текст видно полностью.
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	5.
	Добавим картинку. Для этого дважды щелкните мышью в поле "Вставка картинки" вашего слайда. Автоматически предоставится на выбор "Галереи картинок". 
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Аналогичное меню появится, если вы нажмете Вставка=>Рисунок=>Картинки. Выберите из них наиболее подходящую к вашему хобби. Если при таком действии возникает ошибка или есть возможность вставить картинку из файла, выполните следующее: Вставка=>Рисунок=>Из файла. Появится стандартное окно открытия файла. В этом окне выберите файл, который вы хотите вставить. Щелкните нужный файл 2 раза. Картинка будет помещена на слайд. Щелкните по картинке. С помощью квадратиков по краям картинки можно менять ее размер, а если указатель мыши поместить на картинку, то курсор примет вид направленных стрелок. В таком режиме можно перетаскивать картинку. Эти манипуляции свойственны и для других объектов: текстов, диаграмм, картинок и т.д. 
	

	
	
	

	6.
	Теперь можно посмотреть на экране то, что вы создали: Показ слайдов=>Показ. По щелчку мыши можно вернуться назад в редактор. Примерно такой слайд должен получиться и у вам: 
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	7.
	Шаблоны предназначены для быстрого создания презентаций. Иногда случается так, что выбранные шаблоны не подходят к конкретной ситуации. Все объекты можно настраивать по-своему вкусу, в том числе и цвета. Давайте попробуем настроить фон нашего слайда. Для изменения фона выберите: Формат=>Фон... (результат рисунок слева). Кнопка "Применить ко всем" закрашивает фон каждого слайда презентации, а вот кнопка "Применить", только к выбранному в данный момент. Кнопка "Отмена" - не применяет выбранный цвет к фону. В группе "Заливка фона" выберите выпадающее меню (результат рисунок справа).
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	8.
	В этом меню можно выбрать стандартные цвета, но если вы хотите что-нибудь другое, выберите "Другие цвета...", появится меню: 
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Если вы хотите подобрать не сплошной фон, а переливающийся или более изящный, то выберите в меню, строчку "Способы заливки...", вы увидите следующее меню из четырех вкладок: 
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	Разобраться в данных вкладках несложно. В качестве задания установите фон слайда следующего вида: 
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	9.
	Сохраните презентацию: Файл=>Сохранить как. Назовите ее "Рассказ о себе".
	


3. Работа над проектом.

Создание основных слайдов презентации, выбор дизайна.

4. Домашнее задание. Подведение итогов.

Продумать дальнейшую работу над проектом: возможную анимацию и звуковое оформление.
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